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Wieso wollen wir Untis gemeinsam nutzen?

o transparentere und bequemere Kommunikation (Lehrkrafte,
Erziehungsberechtigte)

o Zusammenarbeit Eltern + Schule verbessern (Krankmeldungen, Hausaufgaben,
etc.)

= Ubersicht tiber Kalender und Termine fir das Schuljahr
o Abschaffen von E-Mail-Verteiler

o datenschutzrechtliche Grunde (gesicherte und geprufte App (DSGVO
konform))

o Papier einsparen



1. Nutzung und Umsetzung von Untis fur
Erziehungsberechtigte

o Einsicht in den Stundenplan bzw. Vertretungen, Hausaufgaben
o gemeinsamen Kalender nutzen

o Krankmeldungen

o Kommunikation durch Mitteilungen bei Untis

o Verpflichtung zur Nutzung der App oder der Browservariante (Aufnahme in die
Hausordnung und Zustimmung der Gesamtkonferenz im neuen Schuljahr)

o zwei Zugange fur die Erziehungsberechtigten (jeder Erziehungsberechtigter
bekommt einen Zugang)

o mehrere Kinder in der Schule, mehrere Zugange —> diese konnen gleichzeitig
gefuhrt werden




1.Einrichtung Untis

= Herunterladen der App (bitte Benachrichtigungen fur diese
App erlauben!!!)

o auf den Button ANMELDEN klicken

o dann die Schule suchen —> Grundschule Am Fliederhof

o danach den Benutzernamen und das Passwort von dem
ausgeteilten Kartchen eingeben

Play Store (Android)

App Store (Apple)



1.Erste Schritte auf Untis

o zuerst mussen die Kontaktdaten eingetragen werden
o dazu auf den Button Profil gehen
= im Anschluss dann auf Kontaktdaten und Ihre Kontaktdaten eintragen
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1.Erste Schritte auf Untis

o im Anschluss bitte auf den Button Passwort andern
= dazu auf den Button Profil gehen
o dann auf Passwort andern

o bitte notieren Sie das Passwort auf dem ausgeteilten Zettel oder an
einem anderen sicheren Ort
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2. Funktionen fur Erziehungsberechtigte

2.1 Schuljahreskalender
2.2 Stundenplan

2.2.1 Hausaufgaben

2.2.2 Notizen fur Schulerln
2.2.3 Lernstoff

2.3 Mitteilungen
2.4 Abwesenheiten/ Krankmeldungen
2.5 Nachrichten des Tages




2.1 Schuljahreskalender

= auf Start ist der offentliche Schuljahreskalender einsehbar
o alle offentlichen Termine sind dort sichtbar (Schulfeste, Klassenfahrten, etc.)

= es konnen auch Dateien + weitere Informationen eingesehen werden, wenn
diese vorhanden sind

o in einigen Fallen sind Termine auch nur fur einzelne Klassen gedacht —>
Bezeichnung mit der Klasse zu Beginn benannt (z.B. 1a,b,c Ausflug)
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2.2 Stundenplan

= unter dem Button Stundenplan finden Sie alle Informationen zum Stundenplan lhres Kindes
o dazu zahlen auch Vertretungen (durchgestrichene Lehrkrafte ausgeplant)

o Kurzel fur Facher und Lehrkrafte mussen sich ,,leider*

eingepragt werden

= auch die Raume konnen eingesehen werden

= Informationen zu Vertretungen und zum Stundenplan
nur zu lhrem Kind und der Klasse

= Benachrichtigungen fur die App einschalten

o es kénnen auch morgens kurzfristig Anderungen im

Stundenplan auftreten (Vertretungen werden angezeigt)

23.05.2025 20:18
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2.2 Stundenplan

2.2.1 Hausaufgaben

o auf Button Stundenplan klicken, danach auf eine ausgewahlte Stunde

= dann auf Hausaufgaben, dort konnen Sie die Hausaufgabe, das
Aufgabedatum und das Falligkeitsdatum einsehen
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2.2 Stundenplan

2.2.2 Notizen fur Schulerlnnen

o auf Button Stundenplan klicken, danach auf eine ausgewahlte Stunde

o dann auf Notizen fiir SchiilerInnen, dort konnen Sie die einzelne Notizen
einsehen (erwarten Sie jedoch keine Regelmaligkeit)

o Dokumentation obliegt der jeweiligen Lehrkraft
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2.2 Stundenplan

2.2.3 Lehrstoff

= auf Button Stundenplan klicken, danach auf eine ausgewahlte Stunde

= dann auf Lehrstoff, dort konnen Sie den Lehrstoff der Stunde einsehen

= Lehrkraft kann dort den Lehrstoff der Stunde hinterlegen, wenn Kinder krank sind
o Erziehungsberechtigte bzw. Kinder sollten den Lehrstoff dann nachholen
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2.3 Mitteilungen

o auf Button Mitteilungen klicken, danach auf das Symbol Plus

o es offnet sich das Mitteilungsfenster, dann auf den Pfeil im Reiter An

o es werden alle Lehrkrafte aufgezahlt, die in der Klasse unterrichten (auch Vertretungen)
o bitte wenden Sie sich immer an die betreffende Lehrkraft (siehe Facher), um eine direkte

Kommunikation zu gewahrleisten
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2.3 Mitteilungen

o Rest ist wie eine Mail angelegt (Betreff, Text, Anhang)

o es konnen auch Dateien, Bilder, Dokumente etc. von Ihnen angehangt werden

o die Funktion Mitteilung ersetzt den E-Mail-Verteiler und soll die Kommunikation
zwischen Erziehungsberechtigten und Lehrkraften verbessern

o insbesondere die Moglichkeit mit den anderen Lehrkraften der Klasse in Kontakt zu
treten und nicht mehr Uber Dritte zu kommunizieren

o Lehrkrafte konnen Mitteilungen mit Lesebestatigung schicken, hier sind Sie nach dem
Lesen verpflichtet, diese m1t einem Klick zu bestatigen (z.B. Elterninformationen,
Elternbriefe, etc.




2.4 Abwesenheiten/ Krankmeldungen

o Kinder konnen nun uber die App mit ein paar Klicks krankgemeldet werden

= Sie konnen lhr Kind unter Start und Meine Abwesenheiten, dann auf das Plus
krankmelden

x Eigene Abwesenheit melden v
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2.4 Abwesenheiten/ Krankmeldungen

o bitte wahlen Sie zuerst den Start und dann das Ende der Abwesenheit

= der Start sollte bei einem ganzen Tag immer bei 7:30 Uhr liegen und um 14:15 Uhr enden (ist jedoch bereits voreingestellt)
= sie konnen jedoch auch einen langeren Zeitraum auswahlen (z.B. 3 Tage)

= es gibt drei Abwesenheitsgrinde, zwei davon sind automatisch entschuldigt (Krankheit und Termin)
= der Abwesenheitsgrund nicht erschienen ist nur von Lehrkraften zu nutzen und fur Sie nicht relevant

= Lehrkrafte haben das Recht den Status entschuldigt oder nicht entschuldigt zu prufen und abzuandern (bspw. bei langerer
Erkrankung und damit zusammenhangenden fehlenden arztlichen Attesten)

= Erziehungsberechtigte konnen die Abwesenheit am Computer (Webuntis und gleiche Anmeldedaten) loschen, falls Sie
Falschangaben gemacht haben oder sich vertippt haben

o bei nicht erschienen erhalten m m

Erziehungsberechtigte automatisch eine Mail, S temesbsehdindden S < prnes R
welche zwingend zu beachten ist ing Krankhot

Start 23.05.2025 07:30 nicht erschienzn

o Krankmeldungen uber Telefon oder E-Mail werden

trotzdem akzeptiert und vom Sekretariat oder der :}Lenhmgw Tormin
Lehrkraft Uber die App gemeldet —

o im Feld Text konnen zusatzliche Informationen
angegeben werden
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2.5 Nachrichten des Tages

unter Start finden Sie generelle Infos zum jeweiligen
Tag

bspw. ,,Das Sekretariat ist heute nicht besetzt!“

22:22 o 7 @
fQ“ Grundschule am Fliederhof
Das Sekretariat ist dis ganze Wachea nicht
besetrt!

[ Meine Termine >
ﬁ@ Sprechstunden >
F'@ Meine Abwesenheiten >
ﬂ Schuljahreskalender >
E-Mail hinzufiigen 9

Um Ihr Passwort wiederherzustellen,
E ist eine E-Mail erforderlich

1] L ]

Stundenplan Mitleilungen
——



Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit!

Bei Ruckfragen stehen das Kollegium und ich lhnen gerne zur Verfugung.

Bitte geben Sie sich und uns Zeit, sich an die App und den Umgang damit zu
gewohnen. Alles braucht seine Zeit.

Gerne nehmen wir Wunsche, Anregungen und Feedback entgegen. Lassen Sie uns
jedoch erst einmal gemeinsam mit einer digitalen Losung arbeiten und diese dann
weiterentwickeln.

Danke fur lhre Mitarbeit!




